Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) Kegiatan [Nama Kegiatan]
Templat dari Kode Nirlaba (kodenirlaba.org/panduan/contoh-lpj-kegiatan-sosial/), versi 22 Oktober 2026, lisensi CC BY 4.0. Tidak ada format LPJ tunggal untuk semua kegiatan. Jika pemberi dana atau pemberi izin memiliki format sendiri, ikuti format tersebut. Ganti semua teks dalam tanda kurung siku.
1. Identitas kegiatan
• Nama kegiatan: [nama]
• Penyelenggara: [nama organisasi]
• Waktu dan tempat: [tanggal, lokasi umum]
• Penanggung jawab: [nama dan jabatan]
• Sumber dana: [donasi publik, hibah dari ..., iuran anggota]
2. Latar belakang dan tujuan
[Jelaskan singkat masalah yang ingin dibantu dan tujuan kegiatan. Gunakan data hanya jika ada sumbernya.]
3. Pelaksanaan
• Rangkaian kegiatan: [urutan kegiatan]
• Jumlah peserta atau penerima manfaat: [angka dari daftar hadir atau catatan distribusi]
• Relawan dan panitia yang terlibat: [jumlah dan peran]
4. Hasil kegiatan
[Tuliskan hasil yang dapat diperiksa, misalnya jumlah paket yang disalurkan per lokasi. Bedakan rencana, kegiatan yang terlaksana, dan hasil yang diukur.]
5. Laporan keuangan kegiatan
• Total dana diterima: [Rp]
• Total pengeluaran: [Rp]
• Sisa dana: [Rp] dan rencana penggunaannya: [dikembalikan, dialihkan ke ..., disimpan untuk ...]
• Rincian rencana dan realisasi anggaran: lihat lampiran (template rincian anggaran kegiatan).
• Biaya administrasi, transfer, atau platform ditulis sebagai baris tersendiri.
6. Kendala dan pembelajaran
[Apa yang tidak berjalan sesuai rencana dan apa yang akan diperbaiki.]
7. Penutup
[Ucapan terima kasih kepada pihak yang terlibat, tanpa mencantumkan nama donatur yang tidak memberi izin.]
8. Lampiran
• Rincian rencana dan realisasi anggaran.
• Daftar nota atau bukti pembayaran (nomor dan nama berkas).
• Daftar hadir atau catatan distribusi. Simpan data pribadi terpisah dan jangan dipublikasikan.
• Dokumentasi foto yang sudah mendapat izin. Untuk anak, diperlukan izin orang tua atau wali.
Disusun oleh: [nama]
Diperiksa oleh: [nama]
Tanggal: [tanggal]
